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Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc hoat dong
ciia Phong Noi vu huyén Cam My
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 6 /2025/0P-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2025 cua Uy ban nhin déin huyén Cam M)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

Phong Néi vu 13 co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan cip huyén,
tham muu, gitip Uy ban nhan din cdp huyén thuc hién chirc niang quan 1y nha
nude vé: To chie hanh chinh, sy nghiép nha nudc; chinh quyén dia phuong, dia
gid1 don vi hanh chinh; can bd, cong chirc, vién churc va cong vu; cai cdch hanh
chinh; hoi, t6 chuc phi chinh phu; thi dua, khen thudéng; van thu, luu trit nha
nuoc; thanh nién; lao dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém x3 hoi; an toan, vé
sinh lao dong; nguoi co cong; binh dang gidi.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong

Phong Noi vu huyén c6 tu cach phap nhan, c6 con diu va tai khoan riéng
theo quy dinh cua phép luat; chép hanh sy chi dao, quan ly vé tO chire, bién ché
va cong tac cua Uy ban nhin dan huyén; déng thoi chap hanh su chi dao, kiém
tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu ctiia S& Noi vu.

Tru s& lam viéc cia Phong NoOi vu huyén dat tai khu phé Sudi Ca, thi trin
Long Giao, huyén Cam My, tinh Péng Nai.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén:

a) Ban hanh cac quyét dinh thuéc tham quyén ctua Uy ban nhan dan huyén:

Quy hoach, ké hoqch, dé an, du 4n va chuong trinh, bién phap t6 chire thuc
hién cac nhiézm vu veé vé can bd, cong churc, vién churc va cong vu; cai cach hanh
chinh; hoi, to chirc phi chinh phu; thi dua, khen thwong; van thw, Iwu trit nha
nwoc; :[hanh nién; lao dong, tien lwong trong khu vuc kinh doanh ya‘l viéc lam;
bao hiém xa hdi; an toan, v¢ sinh lao dong; ngwdi c6 cong; binh dang gidi trén
dia ban huy¢n.
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Phan cip, Gy quyén nhiém vu quan ly nha nudc vé nganh, linh vyc phu
trach cho co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan
dan cip xa;

Quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co ciu to chirc cia
Phong N6i vu huyén.

b) Ban hanh Quy dinh, Quyét dinh thudc linh vyc phu trach ddi voi co
quan, to chirc, don vi trén dia ban huyén theo quy dinh ctiia Pang, ctia phap luat
va chi dao cua co’ quan nha nwdc cap trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén

a) Ban hanh quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co ciu to chirc ciia don vi sy nghiép cong 1ap thudc huyén;

b) Quyét dinh bo nhiém nhéan sy thudc tham quyén ciia Chu tich Uy ban
nhéan dan huyén theo quy dinh cua Pang va cia phép luit;

, ¢) Ban hanh \{én ban chi dao, hwong dan theo nganh, linh vuc phu trach
doi véi co quan, to chic, don vi trén dia ban h}lyén theo quy dinh ctia Dang,
cua phap luat va chi dao ctia co’ quan nha nwdc cap trén.

3. To chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké
hoach, dé an, du an, chuong trinh da dugc cap co tham quyén phé duyét; hudng
dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap
luat vé cac linh vyc thudc pham vi quan 1y nha nuéc duge giao.

4. V& td chtrc hanh chinh, su nghiép nha nudc:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén

Trinh Hoi dong nhan dan huyén xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, to chuc
lai, giai thé co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén;

Hudng dan cu thé Veqtrmh tu, tha tuc thanh 1ap, td chirc lai, gidi thé don vi
su nghiép cong 1ap thugc Uy ban nhan dan huyén.

b) Tham dinh ddi véi cac du thao van ban:

Quy dinh cu thé churc nang, nhi¢m vy, quyén ahan va co ciu to chuc cua co
quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc Uy ban nhan dan huyén;

Thanh I8p, t6 chirc lai, giai thé t0 chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhén dan huyén (trtr truong hop
phép luat chuyén nganh c6é quy dinh khac vé co quan tham dinh);

~ Thanh lap, kién toan, sap nhdp, giai the t6 chirc phdi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua
phap luat.

5. V& vj tri viéc 1am, bién ché cong chtrc va co cau ngach cong churc

~ a) Tham dinh d@ 4n vi trf viéc lam, d& 4n diéu chinh vi tri viéc 1am va co
cau ngach cong chuc cia co quan, td6 chirc thuoc pham vi quan ly cua Uy ban
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nhan dan huyén; téng hop, trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo tham
quyén hodc tham muu UBND huyén trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo
quy dinh ctia phap luat va phan cip quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan din huyén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach bién ché cong chirc hang
nam hoac di€u chinh bién ché cong chirc thuoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan huy¢n;

Thyuc hién giao bién ché cong chirc d6i v0i co quan, t6 chuc thuoc Hoi
dong nhéan dan, Uy ban nhan dan huyén trong tong s6 bién ché cong chue duoc
cap c6 tham quyén giao va theo phan cip quéan Iy cua Uy ban nhéan dan cép tinh;

C) Tong hop co cau ngach cong chiic ciia co quan, t6 chirc thudc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, trinh Uy ban nhan dan huyén giri S& Noi vu
tong hop chung theo quy dinh cua phap luat.

6. V€ vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va so
lugng nguoi lam viée trong cac don vi su nghi€p cong 1ap

a) Tham dinh dé an vi tri viéc 1am, dé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am va co
ciu vién chtc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong 1ap tu bao
dam maot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha
nudc bao dam chi thuong xuyén (goi chung la don vi su nghiép cong 1ap chua tur
béo dam chi thuong xuyén) thudc pham vi quan 1y ctua Uy ban nhan dan huyén.
Trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét vi tri viéc 1am va co cdu vién chiic theo
chtrc danh nghé nghiép cua cac don vi sy nghiép cong 1ap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan 1y.

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan tinh ké hoach s6 lugng nguoi lam vige
cua don vi su nghiép cong 1ap chua ty bdo dam chi thuong xuyén thudoc pham vi
quan ly;

Quyét dinh giao, diéu chinh s6 luong ngudi 1am viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudce doi v6i don vi su nghiép cong 1ap chua ty bao ddm chi thuong
xuyén va sé luong nguoi lam viée hudng luong tur ngudn thu su nghiép d6i véi
tung don vi sy nghiép tu bao dam mot phan chi thuong xuyén thugc pham vi
quan 1y sau khi dugc cp c6 tham quyén giao va theo phan cip quan 1y cua Uy
ban nhan dan tinh.

¢) Tong hop vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép
va s lwong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap theo muc do tu
chu tai chinh (do ngan sadch nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao ddm mot
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thuong xuyén; ty bao dam chi thudng
xuyén va chi dau tu) thuéc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan huyén gui S& Noi vu theo quy dinh ctia phap luat.
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7. Vé thyc hién ché do, chinh sach tién lwong, phu cap, sinh hoat phi va
tién thuong d6i voi can bo, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong co
quan, td chtrc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap

_a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo thim
quyén hodc d& nghj cap c6 thim quyén quyét dinh viéc nang bac luong thuong
xuyén, nang bac luong trudc thoi han va thue hién cac ché d¢, chinh sach vé tién
lvong, phu cap, sinh hoat phi va tién thudéng ddi v&i can bo, cong chuc, vién
chirc, lao dong hop ddng theo quy dinh ctia phap luat va phan cip quan 1y cua
Uy ban nhén dén tinh.

b) Huodng dan, klem tra, giai quyet theo thim quyén hodc dé nghi cap co
tham quyén giai quyet nhirng vudng mac trong viéc thyc hién ché d¢, chinh sach
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thudng d6i voi can bo, cong chirc, vién
chuc, lao dong hgp dong trong co quan, to chuc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap trén dia ban huyén theo quy dinh ctua phap luat va phan cap quan 1y ctua
Uy ban nhan dan huyén.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan huyén: Quyét dinh phan cong cac co
quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan huyén chu tri hodc phoi hop thuc hién
cac nd1 dung, nhi€ém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong
chtrc, cong vu.

b) Tham muu trinh Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén:

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac van ban khac cta co quan
cap trén vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu;

Quyét dinh cac bién phap ddy manh cai cach hanh chinh, ddy manh cai
cach ché do cong chuc, cong vu theo chuong trinh, dé an, ké hoach da dugc cap
cO tham quyén phé duyét.

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén

Trién khai viéc xac dinh chi sb cai cach hanh chinh hang nim cua Uy ban
nhan dan tinh; chi s6 hai long ctia nguodi dan, to6 chirc d61 voi su phuc vu cla co
quan hanh chinh nha nudc trén dia ban;

Theo di, kiém tra cac co quan chuyén mon cung cdp va Uy ban nhan din
cap xa thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong
vu trén dia ban.

d) Chu tri trién khai cong tac thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong churc, cong vu tai dia phuong.

9. Vé chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:
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Trién khai cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi ddng nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va huéng dan ctia co quan
cap trén;

Trinh Hoi dong nhan dan huyén bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cua phép luat;

Trinh cép c6 thAm quyén xem Xét, quyét dinh vi¢c thanh lap, giai thé, nhap,
chia thon, t6 dan pho; dat tén, doi tén thdn, t6 dan phd trén dia ban;

Trién khai thuc hién cong tic dan chii & cap x3 va trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap; viéc thuc hién cong tac
dan van cta chinh quyén theo quy dinh cua Pang, ciia phap luat va huéng dan
clia co quan cap trén.

b) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két qua
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan cap x3;
diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chire Cha tich, Pho Cha tich Uy ban nhan
dan cip xi va giao quyén Chu tich Uy ban nhan déan cdp xa theo quy dinh cta
phap luat;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
huyén thyc hién quan ly nha nudc doi voi thon, t6 dan pho theo quy dinh cua
phap luat va phan cap quan ly cua dia phuong.

10. V& dia gidi don vi hanh chinh
Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén:

a) Trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh dé an thanh lap, giai thé,
nhdp, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, dat tén, doi tén don vi hanh
chinh va giai quyét tranh chap lién quan dén dia gidi don vi hanh chinh cap
huyén, cp x3; viéc cong nhan phan loai don vi hanh chinh cp huyén, cap xa.

, b) Quan ly hd so, mdc, ban dd dia gidi don vi hanh chlnh cua cap huyén,
cap xa ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat va huong dan cua co quan nha
nudc cap trén.

c) Trién khai thuc hién cac dé 4n, van ban lién quan dén dia gidg1 don vi
hanh chinh sau khi dugc cap c6 tham quyén quyét dinh.

11. V€ can bo, cong churc, vién churc; can bg, cong chirc cap xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, té6 dan pho

Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén:

a) Thuc hién viéc tuyén dung, su dung va quan ly d6i v4i can bo, cong
chure, vién chire, can bg, cong churc cap xi va nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap x4, & thon, t0 dan phd thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan
dan huyén theo quy dinh ctia Pang, cta phap luat va phan cap quan 1y cua Uy
ban nhan dan tinh.
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b) Thuc hién cong tdc dao tao, boi dudng doi voi can bd, cong chire, vién
chtrc, can by, cong churc cap xa va cac doi tugng khac theo quy dinh ctia phap
luat va phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan dan cép tinh.

12. V& to chirc hoi, to chirc phi chinh phu

Tham muu, giup Uy ban nhin dan huyén thuc hién quan 1y nha nudc vé
hoi, quy xa hoi, quy tur thién, t6 chuc phi chinh phu trong nudc theo quy dinh
ctia phap luat, phan cip quan 1y caa Uy ban nhéan dan tinh va theo uy quyén cta
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh.

13. Vé thi dua, khen thudng

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén to chtrc cac phong trio thi dua
va trién khai thuc hién chu truong cua Pang, chinh sich, phap luat cia Nha
nude ve thi dua, khen thudng trén dia ban.

b) Tham dinh ho so dé nghi khen thudng cua tap thé, ca nhan ¢ dia phuong,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quy¢t dinh khen thuong hoac dé nghi
cap co6 tham quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cta phap luét.

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thl_rc‘hién ké hoach, noi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; Quan ly, luu trit ho so khen thudng; xay dung, quan 1y va
st dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh cta phap luét.

d) Lam nhiém vu thudng truc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng huyén.
14. V& van thu, luu trit nha nudce

Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén td chirc thuc hién, huéng dan,
kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé van thu, luu trit nha nudc doi
v6i cac co quan, to chirc & huyén, cip xi theo quy dinh ctia phap lut va phan
cap quan 1y cua dja phuong.

15. Vé thanh nién
a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén:

T6 chuc trién khai thuc hién chinh sach, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai dia phuong; xay dung doi
ngil can bd, cong churc lam cong tac quan ly nha nude vé thanh nién;

Thuc hién 16ng ghép cic chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong hang
nam va tung giai doan, bdo dam quyén va lgi ich hop phap, chinh dang cua
thanh nién.

b) Giai quyét theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén thuc hién co
ché, chinh séch doi véi thanh nién; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cua phap luét va phan cap quan 1y cia dia phuong;

¢) Quan 1y, khai thac va cong bd dit liéu thong ké vé thanh nién, chi sd phat
trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.



16. V& linh vuc viéc lam

a) T6 chire thuc hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va
hang nam, du 4n, dé an vé viéc lam, hd trg tao viéc lam, phét trién thi truong lao
dong, dich vu viéc lam, tuyen dung va quan ly lao dong tai Viét Nam theo
huéng din cta co quan c6 thim quyén; thu thap, luu trit, tong hop, phén tich, dur
béo, pho bién va quan 1y thong tin thi truong lao dong cia dia phuong.

7 b) Hu’é‘ng dan va thuc hién chinh sach hd trg tao viéc lam, chinh sach bao
hiém that nghi¢p theo quy dinh cua phép luat.

¢) Quan 1y nha nudc ddi vai cac to chire dich vu viée lam theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cong hodc uy quyén cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan huyén.

d) Thuc hién quan ly nha nudc vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6
chtrc, ca nhan nudc ngoai thuoc pham vi quan ly cua dia phuong.

17. V& linh vuc lao dong, tién luong

a) Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé hop dong
lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chat, doi thoai tai noi lam viéc,
thuong luong tap thé, thoa udc lao dong tap thé, giai quyet tranh chép lao dong
va dinh cong, ché d6 d6i v6i ngudi lao dong trong sap x¢&p, t6 chure lai, ban, cho
thué, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén s hitu, quyén
str dung tai san cua doanh nghiép, hop tac xa; giai thé, pha san doanh nghiép;
trong sap xép, doi moi, nang cao hiéu qua hoat dong cia doanh nghiép nha
nudc.

b) Huéng dén thyc hién céc quy dinh cta phap lut vé ché do tién luong
trong khu vuc san xuat, kinh doanh.

¢) Huéng dan thuc hién cac quy dinh cia phap luat d6i v6i lao dong nit va
bao dam binh ding gidi, ngudi lao dong cao tudi, lao dong 1a nguoi khuyet tat,
lao dong chua thanh nién, lao dong la nguot giup viéc gia dinh va mdt so lao
dong khac.

d) Huéng din va td chire thue hién cac quy dinh cua phap luat vé cho thué
lai lao dong tai dia phuong.

d) Hudng dan va to chic thuc hién cac quy dinh cta phép luat lao dong vé
viéc ding ky va quan 1y nha nudc dbi véi to chirc va hoat dong ctia cic to chirc
cua nguoi lao dong tai doanh nghi¢p theo quy dinh ctia phap luat va theo phan
cong hoic iy quyén cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan huyén.

18. V& linh vuc bao hiém xa hoi

a) Huéng din va to chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé bao hiém
xd hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong
hoic ty quyén cua Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan huyén.
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b) Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén kién nghi trong d6 dé xuat
phuong an xu ly (neu c0) voi cac so, nganh va cac co quan c6 lién quan giai
quyét nhitng van dé vé bao hiém x4 hoi thudc tham quyén.

c) Tlep nhan hd so va thuc hién x4c dinh sb lao dong thudc dién tham gia
bao hiém xi hoi tam thoi nghi viéc ddi véi co quan, don vi, td chirc, doanh
nghiép thuéc Uy ban nhan dan huyén quan 1y xin tam ding déng vao quy huu tri
va tir tuét.

d) Chu tri, phdi hop v6i Bao hiém xa hoi huyén va cac co quan, don vi co
lién quan trién khai to chirc thuc hién tuyén truyén bao hiém x3 hoi trén dia ban
pht hop véi dic diém cua timg nhoém doi twong tai dia phuong trén co sd ké
hoach tuyén truyén bao hiém xa hoi.

19. V& linh vuc an toan, vé sinh lao dong

a) Huéng dan va td chirc thuc hién céc quy dinh cta phép luat vé an toan,
v€ sinh lao dong; vé thoi gio lam viée, thot gio nghi ngoi trong pham vi dia
phuong; Thang hanh dong v€ an toan, v¢ sinh lao dong.

b) Hudng dan va trién khai cong tic quan 1y, kiém tra chét luong san pham,
hang hoéa dic thu vé an toan lao dong.

c¢) Huéng dan thuc hién cac bién phap phong ngura, chia sé rui ro vé tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; t6 chirc thu thap, luu trit thong tin vé
tinh hinh tai nan lao dong; cong bd vé tinh hinh tai nan lao dong va su cd ky
thuat gay mat an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong.

d) Tiép nhan tai lidu thong bao viéc t6 chirc 1am thém tir trén 200 gid dén
300 gio trong mdt ndm cua doanh nghiép, co quan, to chirc, cd nhan c6 st dung
lao dong trén dia ban quan 1y.

20. V& linh vyc ngudi c6 cong

a) Hudng dan va to chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat ddi voi
nguoi co cong voi cach mang va than nhan cia nguoi c6 cong voi cach mang.

b) Trién khai thyc hién quy hoach, quan 1y cong trinh ghi cong liét si, mo
liét si theo phan cap trén dia ban.

¢) Chu tri, phdi hop t6 chirc cong tac tiép nhan va an tang hai cdt liét si theo
phan cong hoac phan cap; thong tin, bao tin vé mo liét si; tham viéng md 1iét si,
di chuyén hai cot 1iét si.

d) Quan Iy d6i tuong, ho so ddi twong va kinh phi thuc hién cac chinh sach,
ché d6 wu dai dbi voi ngudi ¢6 cong véi cach mang va than nhan cia ho.

d) Hudng dan va to chirc cac phong trao “Dén on dap nghia”; quan 1y va st

dung Quy “Dén on dap nghia” huyén.

22. Vé linh vyc binh dang giéi
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a) Hudng dan, t6 chtc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
phap luat vé binh dang gig1 va phong ngura, ting pho véi bao luc trén co s& gion
tai dia phuong.

b) Huéng dan 16ng ghép van dé binh dang gi6i va phong ngira, ing pho véi
bao luc trén co s& gidi vao viéc xay dung va td chirc thuc hién chién luoc, quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cua dia phuong; tham muu td chirc
thue hién cac bién phap thic ddy binh dang giéi va phong ngira, mg phé voi
bao luc trén co so gidi phu hop voi diéu kién kinh té - x hoi ctia dja phuong.

¢) Huéng dan va t6 chtrc thuc hién céc chién luoc, chuong trinh, ké hoach,
mo hinh, du 4n vé binh ding gidi; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong
ngura, ng pho voi bao luc trén co sé gioi.

23. Tham muu, giup Uy ban nhén dan huyén hudéng dan Uy ban nhan dan
cap xa thyc hién cac nhiém vy, quyen han vé cong tac ndi vu theo quy dinh cua
phap luat va phan cap quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh.

24. Nghién ctru, ing dung khoa hoc, cong nghé va xay dung, quan ly, luu
trtr h¢ thong thong tin phuc vu cong tic quan 1y nha nudc cua Phong Noi1 vy
huyén.

25. Tong hop, thong ké, so két, tong két, danh gia két qua thye hién d6i voi
linh vuc duoc giqo quan ly. Thuc hién viéc thong tin, bdo cao Uy ban vnhén d@n
hl}yén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, S& N6i vu va co quan c6 tham quyén
vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

26. Quan ly td chtrc bo mé}{; vi tri viéc lam, l?ién ché cong chuc, co cau
ngach cong chure va thuc hién ché d9, chinh sach doi véi cong chirc cua Phong
Noi vu huyén theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan
dan tinh.

27. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy
dinh cua phap luat va phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan huyén.

28,. Thuc hiép cac quy dinh vé phong, chéng thglm nhiing, ti€u cuc; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va cac quy dinh khéac vé quan 1y ndi b tai Phong
No1 vu huyén.

29. Kiém tra, tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, kién nghi, phan anh va xu
1y theo thdm quyén hodc tham muu cip c6 thAm quyén xtr 1y cac vi pham trong
linh vuc dugc giao theo quy dinh cua phép luat.

30. Thuc hién cac nhiém vu khac do ij ban nhan dan huyén, Chu tich ij
ban nhan dan huyén giao va theo quy dinh cua phap luat.

Chuong IIT
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 4. Phong Noi vu c6 Truong phong; khong qua 03 Phé Trudng phong
va cac cong chirc chuyén mon khac.
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Piéu 5. Trudng phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan huyén, Chi
tich Uy ban nhan dan huyén va trudc phap ludt vé viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han duogc giao va toan bd hoat dong cua Phong Noi vu huyén
va cong chirc Phong Noi vu huyén; thuc hi¢n nhiém vy, quyén han theo Quy ché
lam viéc va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

Pi¢u 6. Pho Truong phong 13 ngudi giup Truong phong phu trach va theo
ddi mot s6 mat cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trudc phap
luat vé nhiém vu dugc phin cong. Khi Trudng phong vang mit, Pho Truong
phong dugc Truong phong ty nhiém diéu hanh cic hoat dong cta phong.

Piéu 7. Viéc bod nhiém Truéng phong, Phé Truong phong do Chu tich Uy
ban nhan dan huyén quyét dinh theo tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu do Uy
ban nhan dan tinh ban hanh va theo quy dinh cta phap luat.

Viéce diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém, cho tur
chtrc, thyc hién ché d0, chinh sach ddi voi Truong phong, Phé Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 8. Bién ché cua Phong No6i vu huyén do Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc cta huyén duge Uy ban nhan
dan tinh giao.

Viéc bo tri cong tac doi voi cong chure cia Phong Noi vu huyén phai can cir
vao vi tri viéc lam, chirc danh, ti€u chuan, co cau ngach cong chirc theo quy
dinh va bao dam du luc luong dé dap tiing yéu cau nhiém vu duogc giao.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Ché d6 1am viéc

1. Phong Nbi vu huyén 1am viéc theo ché d6 Thu trudong va theo quy ché
lam viéc ctia Uy ban nhan dan huyén, bao dam nguyén tic tdp trung dan chu,
thuc hién ché do thong tin bio cdo ciia co quan chuyén mén theo quy dinh.
Truéng phong cin ¢t cac quy dinh cta phéap luat va phan cong cua Uy ban nhan
dan huyén xay dung quy ché 1am viéc, ché d6 thong tin bao céo clia co quan chi
dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché do.

2. Truong phong chiu trach nhi¢m vé viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctia co quan minh va cac cong viéc duge Uy ban nhan dan huyén,
Chu tich ny ban nhan dan huyén phan cong hodc uy quyén; thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, gay
thiét hai trong don vi cia minh. Truéng phong c6 trach nhiém thuc hién quy ché
dan chu trong hoat dong co quan.
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3. Truéng phong co trach nhiém bao cao voi Uy ban nhan dan huyén, Chu
tich [qu ban nhan dan huyén va S& No1 vu vé t6 chuec, hoat dong cua co quan
minh; xin ¥ kién vé nhitng vin d& vuot qua tham quyén va bao cdo cong tac
truéc HOi dong nhan dan huyén va Uy ban nhan dan huyén khi duoc yéu ciu;
phdi hop voi ngudi ding dau co quan chuyén mon, cac to chirc chinh tri - x4 hoi
cung cap giai quyét nhitng van dé lién quan trong pham vi chirc nang, nhiém vu,
quyén han cta minh.

Piéu 10. Ché dd hoi hop

1. Hang tuan, lanh dao hop giao ban mdt lan dé danh gia viéc thyc hién
nhiém vu va pho bién ké hoach cong tac trong tuan sau.

2. Mbi thang hop co quan it nhat mot 1an dé danh gia tinh hinh thuc hién
cong tac trong thang qua va dé ra phuong hudng cong tac cho thang tiép theo;
déng thoi phé bién cac chu truong, chinh sach, ché d6 méi cia Nha nudc va
nhiém vu maoi1 phai thuc hién.

3. Trudng phong co thé triéu tdp cong chirc to chirc hop dot xuat dé trién
khai cac cong viéc can thiét va cip bach theo yéu cau ctia Uy ban nhin dan
huyén hoac S& N1 vu.

4. Méi chuyén vién phai co6 chuong trinh cong tac hang thang, quy, nim do
Truong phong phé duyét.

5. Binh ky 6 thang, ndm thuc hién danh gia két qua thuc hién nhiém vy doi
vo1 co quan Phong NO1 vu huyén va cong chirc Phong N6i vu huyén thudc
quyén theo quy dinh.

Piéu 11. Quan hé cong tac

1. Déi véi S Noi vu

a) Phong N6i1 vu huyén chiu su chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng dan vé
chuyén mon, nghiép vu cua S& NoO1 vu; kip thot kién nghi S& Noi vu huéng dan
giai quyét cac kho khin trong chuyén mén nghiép vu.

b) Thyc hién diy du cac ché do bao cdo dinh ky va dot xuat theo yéu cau
cua So Noi vu.

2. P6i v6i Uy ban nhan dan huyén

Phong No1 vu huyén chiu su chi dao va quan 1y truc tiép, toan dién cua Uy
ban nhan dan huyén, Truong phong chdp hanh nghiém tuc cac chi thi, quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan huyén va phai thuong xuyén bao céo truéc Chu tich
Uy ban nhan dan huyén viéc thuc hién nhiing linh vuc cong tac duoc phan cong.
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3. Doi véi Ban To chuc Huyén uy

Phong Noi vu phdi hop, trao ddi trong giai quyét nhimg van dé vé cong tac
can bd thudc thim quyén quan 1y ctia Huyén ty; dong thoi, thudng xuyén lién
hé v6i Ban T chitc Huyén ty dé nam chu truong cua Huyén ty vé cong tac to
chtrc va can b, qua do cé ké hoach thuc hién tot nhiém vu.

4. PBoi véi cac co quan, don vi khac

a) Thuc hién t6t mdi quan hé hop tac va phdi hop trén co sé binh dang theo
chuc nang, nhiém vu dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan huyén nham
dam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - xa hoi ctia huyén.

b) Khi phdi hop giai quyét cong viéc thudc linh vuc phong phu trach néu
chua nhét tri v6i ¥ kién cta phong chuyén mon khac. Truong phong Phong Noi
vu chil dong tap hop cac y kién va trinh Chi tich Uy ban nhan dan huyén quyét
dinh.

¢) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac chu truong, chinh sach phap luat
ctia nha nude va ciia Uy ban nhan dan huyén lién quan dén cong tac noi vu theo
quy dinh cua phap luat.

5. B6i1 vo1 Uy ban nhan dan céac x4, thi tran

a) Phong No1 vu huyén co6 trach nhiém huéng dan, kiém tra Uy ban nhan
dan céc x4, thi trAn thyc hién cac nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu, cac mat
cong tac thudc chic niang quan 1y nha nude ciia Phong Noi vu huyén d6i voi Uy
ban nhan dan x4, thi tran theo quy dinh.

b) Cung cip cho Uy ban nhan dén céc x4, thi trin cac tai liéu, thong tin can
thiét phuc vu cho viéc thuc hién nhiém vuy ctia nganh tai dia phuong.

c) Uy ban nhan dan céc x4, thi trdn thuc hién theo su huéng dan chuyén
mon ctia Phong Noi vu huyén; néu c6 van dé chua thdng nhét thi bao cdo Chu
tich Uy ban nhan din huyén xem xét, giai quyét.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. T6 chirc thuc hién

1. Truéong phong Phong Noi vu huyén ¢ trach nhiém to chire trién khai
Quy dinh nay dén toan thé cong chirc va lao dong hop dong cua Phong Noi vu
huyén.



13

2. Thi trudng cac co quan chuyén moén thudc huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan cac x4, thi trin cin ci chirc nang, nhiém vy cua nganh, dia phuong minh c6
trach nhiém phéi hop thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 13. Viéc sira doi, b6 sung

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 phat sinh khé khan, vudéng méc,
Truong phong Phong Noi vu huyén phédi hop véi cac co quan, don vi c6 lién
quan bao cdo Uy ban nhan dan huyén xem xét, quyét dinh viéc stra d6i, bo sung
hodc bii bo Quy dinh ndy cho phu hop voi yéu cau thuc tién va quy dinh cua
phap luat./.



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-03-11T12:33:46+0700
	Tỉnh Đồng Nai
	Ủy ban Nhân dân huyện Cẩm Mỹ<ubnd-cm@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-03-11T12:33:53+0700
	Tỉnh Đồng Nai
	Ủy ban Nhân dân huyện Cẩm Mỹ<ubnd-cm@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-03-11T12:33:59+0700
	Tỉnh Đồng Nai
	Ủy ban Nhân dân huyện Cẩm Mỹ<ubnd-cm@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-03-11T12:34:03+0700
	Tỉnh Đồng Nai
	Ủy ban Nhân dân huyện Cẩm Mỹ<ubnd-cm@dongnai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




